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CIRCULAR N° 57 

Fecha:  Noviembre 20 de 2023 
De:  Rectoría   
Para:  Padres, madres de familia y/o acudientes. 
Asunto: PROCESO DE MATRICULAS AÑO LECTIVO 2024. 
 

Reciban un saludo fraterno y el deseo que Dios acompañe con paz y amor a cada uno de sus hogares. 

PROCESO DE MATRÍCULAS PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS 

PASO 1: Diligenciar la Prematricula en la página del Liceo www.liceociudadcapital.edu.co, opción Matricula- 

preinscripción y seleccionar formulario, desde el día 14 de noviembre al 01 diciembre de 2023; si no se realiza la 

prematricula en esta fecha; se dará por entendido que no desea continuar en la institución y se dispondrá del cupo 

para los estudiantes nuevos. Es importante resaltar que después de esta fecha no se garantiza el cupo en nuestra 

Institución. 
 

PASO 2: Presentarse el acudiente con el estudiante en las instalaciones de la Institución, en el horario de 8:00 am a 
12:00 m y de 1:00 pm a 4:00 p.m para firmar la matrícula y hasta el día 07 de diciembre del presente año. 

Adjuntar los siguientes documentos en un sobre de manila: 

❖ Copia del documento de identidad 

❖ Informe final de calificaciones del último grado cursado. 

❖ Copia del PAZ Y SALVO por todo concepto del año 2023 firmado por todos los responsables de cada área.  

❖ Certificación de afiliación de la E.P.S en la que se encuentra afiliado el estudiante.  

❖ Presentar constancia de vinculación laboral del acudiente y/o del deudor solidario, este debe firmar el 
compromiso económico con el colegio, firmar el contrato de prestación servicio educativo con nuestra 
institución 

❖ Copia al 150 % de la cedula de ciudadanía de los padres y del deudor solidario. 

❖ Copia de un recibo de servicio público donde reside el estudiante 

❖ Presentar el esquema de vacunas y por seguridad el examen médico, visual y auditivo por un centro médico 
autorizado. 

❖ Original y copia del recibo de pago de matrícula, (Marcado con apellidos y nombres del estudiante y el grado 
para el año 2024). 

Importante Tener en cuenta: 
 

Los estudiantes antiguos que se matriculen a más tardar el 07 de diciembre pagaran el mismo costo de matrícula y 

derechos académicos $ 611.555 aprobados para el año 2023, después de esta fecha se incrementará el 12.64% 

$688.855 según Resolución No, 017821 del 30 de septiembre de 2023 del Ministerio Educación Nacional en el 

Régimen de Libertad Vigilada. Cualquier inquietud acérquese a la tesorería de la Institución con el Señor William 

Páramo, para verificar los costos, entre los días 21 al 24 de noviembre.  

❖ Si pagan todo el año completo de febrero a noviembre se le beneficiará con UN DESCUENTO de un mes de 

pensión, pago que debe hacer en las fechas establecidas de matrícula para acceder a este beneficio. 

❖ Fieles a nuestro PEI “FORJANDO CIUDADANOS EN VALORES PARA EL TERCER MILENIO” Invitamos a los 

padres de familia y/o estudiantes a poner en práctica el valor de la SOLIDARIDAD, donando a la Institución 

los uniformes en buen estado que ya no utilicen más sus hijos, para ser entregados a las familias con bajos 

recursos económicos y de paso ser amigables con el Ambiente. 

❖ PLAN REFERIDO: El Padre de familia que refiera estudiantes nuevos y se matriculen para el año 2024 en 

nuestra Institución; recibirá un increíble BONO EDUCATIVO, aplicable a la matricula o pensión de su hijo 

(Descuento acumulable), ¡Entre más refieras, más ganas! Aplican términos y condiciones. (No se entregará 

dinero en efectivo; es un beneficio para el estudiante). 
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PROCESO DE MATRÍCULAS DE ESTUDIANTES NUEVOS 
(Del 01 noviembre hasta el 22 de diciembre de 2023 y desde el 09 de enero 2024 en adelante) 

 

Requisitos 

❖ Proceder de un colegio debidamente aprobado.  

❖ Adquirir el formulario por un valor de treinta y cinco mil pesos ($35.000), diligenciarlo y entregarlo a 
secretaria. 

❖ Agendar entrevista de ingreso con la orientadora escolar, para los grados de 1° a 11º y ser admitido. 

❖ Para el grado transición deben tener 5 años cumplidos antes del 31 de marzo 2024, entrevista con los padres 
de familia con la Psico-orientadora. 

❖ Diligenciar la prematricula en la página de la Institución: www.liceociudadcapital.edu.co, opción matricula-
preinscripción y seleccionar formulario, desde el día 14 de noviembre al 01 diciembre de 2023 

 

Documentación:  

Adjuntar los siguientes documentos en un sobre de manila y en una carpeta azul oscura plastificada: 

❖ Copia del documento de identidad 

❖ Paz y salvo por todo concepto del plantel de procedencia 

❖ Certificado de retiro del sistema de matrícula (SIMAT) del colegio que curso el último año de estudio. 

❖ Presentar el Informe final de calificaciones del último grado cursado, Constancia de convivencia y/o 
comportamiento. 

❖ Copia del carné de la E.P.S en la que se encuentra afiliado el estudiante.  

❖ Copia de la historia clínica, actualización de diagnóstico y tratamiento de especialista del estudiante que          
presente alguna Necesidad de Educación Especial. 

❖ Copia de un recibo de servicio público donde reside el estudiante. 

❖ Presentar el esquema de vacunas y por seguridad el examen médico, visual y auditivo por un centro médico 
autorizado.  

❖ Presentar constancia de vinculación laboral del acudiente y del deudor solidario, que van a suscribir contrato 
de prestación de servicio educativo con nuestra institución. 

❖ Copia al 150 % de la cedula de ciudadanía de los padres y del deudor solidario. 

❖ Presentar certificado de estudio de los grados superior a 4° cursados en otra institución. 

❖ Original y copia del recibo de pago de matrícula, (Marcado con apellidos y nombres del estudiante y el grado 
para el año 2024). 

 

Se acerca la Navidad, elevemos una oración al cielo, pidiendo a Dios que lleve una luz de esperanza nuestros corazones, 
alegría a nuestras almas y llene de paz y amor a cada uno de nuestros hogares. 

 
Feliz Navidad y Próspero año 2024. 

 
Cordialmente, 

 
 

 
MARIA SUSANA GONZALEZ RONCANCIO 

Rectora 
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